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Al Personale Scolastico 

DOCENTI e Personale ATA 

Alle FAMIGLIE degli Alunni 

      p.c. Alla DSGA  

dell’I.C. DD2-BOSCO 

All’Albo e al Sito web  

 
 

OGGETTO: Modalità di invio documenti a mezzo mail  
   
 

 

Si comunica a quanti in indirizzo che, qualora si inviassero dei documenti all’e-mail della scuola, 

gli stessi, salvo disposizioni particolari fornite all’utenza, devono essere trasmessi solo ed 

esclusivamente in formato PDF e non sotto altri formati (jpg, bmp, png, etc.) e in un unico file se 

formato da più pagine.  

Inoltre, i file PDF allegati devono essere provvisti di firma autografa o digitale per chi ne fosse 

in possesso. 

 

Si fa presente che l’acquisizione di un file in formato PDF è facilmente eseguibile nei seguenti 

modi: 

• scannerizzazione del documento sul proprio computer in formato PDF; 

• aprendo la foto del documento sulla “Galleria” del proprio smartphone e salvandola come PDF;  

• attraverso app scaricabili su dispositivo mobile, quali – a mero titolo esemplificativo – Microsoft 

Office Lens, CamScanner, SwiftScan, etc., che partono da una foto del documento scattata col 

proprio dispositivo. 

 

Si precisa che OGNI DOCUMENTO INVIATO IN FORMATO DIVERSO DA PDF NON 

VERRA’ ACCETTATO. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Clotilde Marcellina Riccitelli 
(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del 

D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il 
documento cartaceo e la firma autografa)   
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